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НБУ для дітей

Статистична звітність бібліотек для дітей
Консультація
Бібліотечна статистична звітність – важлива ланка в роботі бібліотек, адже саме вона висвітлює реальний стан дитячих бібліотек сьогодні. Статистичний метод аналізу цифрових показників – основа наукових досліджень різних напрямків бібліотечної діяльності. Завдяки йому можна відстежити динаміку показників роботи бібліотек. Національна бібліотека України для дітей щорічно готує і видає таблиці «Основні показники роботи бібліотек України для дітей за…рік» на основі показників «Зведених річних звітів про діяльність бібліотек сфери управління Міністерства культури і туризму України», які розроблені згідно з  державними статистичними документами, що затверджені і діють з 2007 року, за формами звітності № 6-НК «Звіт про діяльність державних, публічних бібліотек, централізованих бібліотечних систем (ЦБС), що віднесені до сфери управління Міністерства культури і туризму України» та № 80-а-рвк «Зведена звітність, державних, публічних та інших бібліотек».
Первинні дані усіх діючих бібліотек України для дітей слугують для формування системи статистичних показників державного рівня. Ця консультація підготовлена з метою пояснити, як правильно заповнювати таблиці «Основних показників роботи бібліотек України для дітей за … рік».
Таблиця № 1. Мережа бібліотек та їх матеріально-технічна база (Гр. 1-13).
Мережа бібліотек включає: 
· загальну кількість бібліотек (Гр. 1);

· кількість бібліотек, що об’єднані у ЦБС (Гр. 2);
· кількість бібліотек, що не входять до складу ЦБС (Гр. 3);

· кількість ЦБС для дітей (Гр. 4);

· кількість пунктів бібліотечного обслуговування (Гр. 5). 
Щоб перевірити! Внесені дані по мережі бібліотек будуть достовірними, якщо графа 1 дорівнюватиме сумі граф 2 і 3 (Гр.1 = Гр. 2 + Гр.3).
У Гр. 4 подаємо кількість ЦБС для дітей по області (на сьогодні вони діють у Дніпропетровській, Донецькій, Запорізькій, Луганській, Львівській, Миколаївській, Одеській, Полтавській областях та в АРК). 
Гр. 5 – кількість пунктів бібліотечного обслуговування.
Матеріально-технічна база бібліотек містить дані з Гр. 6 по Гр. 13.
· Гр. 6 – це загальна площа приміщень (кв.м.):

- площа для зберігання фондів (Гр. 7);

- площа для обслуговування користувачів (Гр. 8).
· Гр. 9 – включає загальну кількість місць, що в свою чергу розділяються за характеристикою приміщень:

- майнова – Гр. 10, Гр. 11;

- технічна – Гр. 12, Гр. 13. 
Таблиця № 2. «Матеріально-технічна база бібліотек» (Гр. 14-29)
Слід звернути увагу! Дані Гр. 14-19 подаються за кількістю бібліотек, які мають технічні засоби, а Гр.22-27 фіксують кількість технічних засобів у бібліотеках. 
У Гр. 20 вказується кількість бібліотек, що мають доступ до мережі Інтернет.
Гр. 21 – це відомості по кількості бібліотек, що мають автотранспорт.
У Гр. 28 подаються дані по кількості комп’ютерів, що мають доступ до мережі Інтернет. 
Кількість автотранспортних засобів представлено в Гр. 29.
Таблиця № 3. Користувачі, відвідування, звернення до бібліотеки (Гр. 30-39).
Гр. 30 – подано відомості про кількість користувачів протягом року (усього).

Гр. 31 – про кількість користувачів згідно з єдиною реєстраційною картотекою (протягом року). 
Зверніть увагу! За цифровими показниками Гр. 30 завжди буде більшою за Гр. 31.

У Гр. 32, 33, 34, 35, 36 — представлені зареєстровані користувачі за віком.
Щоб перевірити! Гр. 31 повинна відповідати сумі граф 32, 34, 35, 36. (Гр. 31 = Гр. 32+Гр.34+Гр.35+Гр.36.)
У Гр. 37 подаються дані за кількістю відвідувань протягом року (усього), у тому числі в Гр. 38 заносяться дані за кількістю звернень на веб-сайт бібліотеки.
Гр. 39 відображає дані по кількості відвідувань масових заходів, організованих бібліотекою.
Таблиця № 4. Рух бібліотечного фонду (надійшло примірників за звітний рік) 
(тис. прим. з двома знаками після коми) (Гр. 40-50).
Гр.40 – всього надійшло документів за звітний період:

- за видами видань (Гр. 41 по Гр. 44), 
- за мовами (Гр. 45 по Гр. 50).
Щоб перевірити! Перевірити достовірності даних у Гр.40 допоможе як сума внесених даних Гр. 41, 42, 43, 44 (Гр.40 = Гр. 41 + Гр. 42 + Гр. 43 + Гр.44), так і сума даних Гр. 45, 46, 47, 48, 49, 50 (Гр.40 = Гр. 45 + Гр. 46 + Гр. 47 + Гр. 48 + Гр. 49 + Гр. 50).
Таблиця № 4.1. Рух бібліотечного фонду (вибуло примірників за звітний рік) 

(тис. прим. з двома знаками після коми) (Гр. 51-61).
У Гр. 51 представлено дані, скільки всього вибуло документів за звітний рік.

Гр. 52, Гр. 53, Гр. 54, Гр. 55 — кількість примірників за видами видань, що вибули протягом звітного року.

Гр. 56, Гр. 57, Гр. 58, Гр. 59, Гр. 60, Гр. 61 – кількість видань за мовами, що вибули протягом звітного року.
Щоб перевірити! Чи правильно внесено дані до Гр. 51 допоможе сума даних Гр. 52, 53, 54, 55 (Гр. 51 = Гр. 52 + Гр. 53 + Гр. 54 + Гр. 55) і сума даних Гр. 56, 57, 58, 59, 60, 61 ( Гр. 51= Гр. 56 + Гр. 57 + Гр. 58 + Гр. 59 + Гр. 60 + Гр. 61).
Таблиці № 5. Бібліотечний фонд на кінець звітного року 
(тис. прим. з двома знаками після коми) (Гр.62-72).
Дана таблиця містить дані по бібліотечному фонду на кінець звітного року (усього) (Гр. 62), у тому числі: за видами видань( Гр. 63- Гр. 66) і за мовами (Гр.67 по Гр.72).

Щоб перевірити! Гр.62 повинна відповідати сума даних Гр.63, 64, 65, 66 за видами видань (Гр. 62 = Гр. 63 + Гр. 64 + Гр. 65 + Гр. 66) і сума даних Гр.67, 68, 69, 70, 71, 72 за мовними ознаками (Гр.67+Гр.68+Гр.69+Гр.70+Гр.71+Гр.72).

Обов’язково! Щоб статистичні дані Таблиці № 5 були вірними необхідно взяти статистичні показники за попередній рік (Гр. 62, Гр. 63, Гр. 64, Гр. 65, Гр. 66, Гр. 67, Гр. 68, Гр. 69, Гр. 70, Гр. 71, Гр. 72 (з Гр. 62 по Гр. 72 включно).

До минулорічних показників приплюсувати статистичні дані з надходження документів за поточний рік — це Гр. 40, Гр. 41, Гр. 42, Гр. 43, Гр. 44, Гр. 45, Гр. 46, Гр. 47, Гр. 48, Гр. 49, Гр. 50; (з Гр. 40 по Гр. 50 включно).

Від цифрових показників, які ми отримали необхідно відняти статистичні дані про вибуття документів за поточний рік — це Гр. 51, Гр. 52, Гр. 53, Гр. 54, Гр. 55, Гр. 56, Гр. 57, Гр. 58, Гр. 59, Гр. 60, Гр. 61 (з Гр. 51 по Гр. 61 включно).

За результатами цих підрахунків ми й отримаємо достовірні дані по бібліотечному фонду на кінець звітного року — це Гр. 62, Гр. 63, Гр. 64, Гр. 65, Гр. 66, Гр. 67, Гр. 68, Гр. 69, Гр. 70, Гр. 71, Гр. 72 (дані з Гр. 62 по Гр. 72 включно).

Приклад. Беремо статистичні показники по бібліотечному фонду на кінець звітного року за 2011 рік до них плюсуємо кількість примірників, що надійшли за поточний 2012 рік, від показників що отримали віднімаємо кількість примірників, що вибуло за поточний 2012 рік. В результаті отримуємо достовірні дані про бібліотечний фонд за 2012 рік.

Таблиця № 6. Видача документів (видано примірників) 
(тис. прим. з двома знаками після коми) (Гр. 73-83).

У Гр. 73 подано відомості про видачу документів (усього).

Дана таблиця містить дві підрубрики: 
· видано примірників (тис. прим.) за видами видань — Гр. 74, Гр. 75,  Гр. 76, Гр. 77, сума яких дає достовірну цифру Гр. 73 (Гр. 73 = Гр. 74 + Гр. 75 + Гр. 76 + Гр. 77);
· дані про видачу документів за мовами — Гр. 78, 79, 80, 81, 82, 83, в сумі ці графи теж дають загальну кількість виданих документів Гр.73 (Гр. 73 = Гр. 78 + Гр. 79 + Гр. 80 + Гр. 81 +  Гр. 82 + Гр. 83).
Таблиця № 6.1. Видача документів ( у т.ч. видано прим. дітям до 15 років) 
(тис. прим. з двома знаками після коми) (Гр. 84-92).

У Гр. 84 представлено статистичні дані щодо видачі документів дітям до 15 років (усього).

У Гр. 85, 86, 87, 88 фіксуються дані видачі документів дітям до 15 років за видами видань. 
За сумою вказаних граф отримуємо загальну кількість виданих примірників дітям до 15 років Гр.84 (Гр. 84 = Гр. 85 + Гр. 86 +  Гр. 87 +  Гр. 88).

У Гр. 89, 90, 91, 92 подано видачу документів дітям до 15 років за мовами, що в сумі теж дає цифру Гр. 84 (Гр. 84 = Гр. 89 + Гр. 90 + Гр. 91 + Гр. 92).
Таблиця № 7. Електроні ресурси. Довідково-інформаційне обслуговування. МБА (з Гр.93 по Гр.101)
Таблиця містить три розділи: електронні ресурси, інформаційне обслуговування, міжбібліотечний абонемент.
Електронні ресурси:
· Гр. 93 — дані про бібліотеки, що створюють електронний каталог;
· Гр. 94 — кількість бібліографічних записів, включених до бібліографічних баз даних (електронний каталог, внутрішньо бібліотечні картотеки: періодики, доукомплектування тощо);
· Гр. 95 — кількість записів у базах даних електронного каталогу (Гр. 95 повинна бути меншою, або дорівнювати Гр. 94).
Інформаційне обслуговування:
· Гр. 96 — кількість абонентів індивідуального, групового, масового, вибіркового та диференційованого обслуговування користувачів (читачі, яким надається індивідуальна, вибіркова та диференційована інформація; які відвідали масові заходи бібліографічного спрямування (дні бібліографії, дні професійної освіти, дні спеціаліста, дні бібліографічного посібника тощо);
· Гр. 97 — кількість читачів, яким надається індивідуальне обслуговування (згідно з картотекою індивідуального інформаційного обслуговування користувачів) (Гр. 97 буде завжди меншою за Гр. 96).
· Гр. 98 — кількість виконаних бібліографічних довідок, які виконуються за допомогою довідково-бібліографічного апарату (ДБА – каталоги та картотеки, бібліографічні посібники, довідкові видання, архів виконаних довідок, пошукові системи Інтернет) бібліотеки. (Бібліографічні довідки обов’язково фіксуються в журналі виконаних довідок і обов’язково мають відповідати статистичним даним поданим у Гр. 98).

Міжбібліотечний абонемент (МБА): 
· Гр. 99 — кількість бібліотек абонентів МБА; 
· Гр. 100 — кількість примірників виданих іншим бібліотекам; 
· Гр. 101 — кількість примірників отриманих з інших бібліотек.
Таблиця № 8. Персонал бібліотеки (осіб) (Гр.102-112, 112* граф).
У Гр. 102 вказується загальна кількість працівників. 
У Гр. 103 – кількість бібліотечних працівників. 
Важливо! Показники Гр. 102 завжди більші за Гр. 103. 
У Гр. 104 – 107 подано персонал бібліотечних працівників за освітою:

· Гр. 104 – повна вища;

· Гр. 105 – у т.ч. бібліотечна;

· Гр. 106 – базова вища; 
· Гр. 107 – у т.ч. бібліотечна.
Важливо! Гр. 103 (загальна кількість бібліотечних працівників) може дорівнювати сумі Гр. 104 і Гр. 106 (Гр. 103 = Гр. 104 + Гр. 106), або частіше за все може бути меншою, адже у ній не враховано тих, хто ще не має спеціальної освіти.

У таблиці представлено кількість бібліотечних працівників за стажем бібліотечної роботи:

Гр. 108 – до 3 років;
Гр. 109 – 3–9 років;

Гр. 110 – понад 10 років;

Гр. 111 – понад 20 років. 
Щоб перевірити! Гр. 103 відповідає сумі Гр. 108 + Гр. 109 + Гр. 110 + Гр. 111 (Гр. 103 = Гр. 108 + Гр. 109 + Гр. 110 + Гр. 111)
Гр. 112 і 112* – це бібліотечні фахівці, які працюють повний (Гр. 112) та неповний (Гр. 112*) робочий день.
Гр.113 відноситься до Таблиць № 8 і 9, тому для зручності читання в Таблиці №8 Гр. 113 замінено на Гр. 112*.
Таблиця № 9. Фінансування: надходження (тис. грн. з одним знаком після коми) (Гр.113-122).

Гр. 113 – включає загальну суму надходжень за рік.

Гр. 114-118 – кошти загального фонду.

Гр. 119-122 – кошти спеціального фонду.
Таблиця № 9.1. Фінансування: використання (тис. грн. з одним знаком після коми) (Гр. 123-131).
До таблиці вносяться дані про використання коштів за рік.
Таблиця № 10. Віднесення бібліотек і бібліотек-філій до груп за оплатою праці. (Гр. 132-137).

Гр. 132 – включає дані з національних закладів.
Важливо! Сума по віднесенню до груп за оплатою праці включає дані з НБУ для дітей та бібліотек, що відносяться до груп І, ІІ, ІІІ, IV та поза групою, що складає разом загальну мережу бібліотек (Графа 1) тобто: Гр. 132 +133+134+135+136+137 = Гр. 1 (Таблиця № 1.Мережа бібліотек).

Сподіваємося, що надані в даній консультації роз’яснення щодо заповнення статистичних таблиць допоможуть бібліотечним працівникам в подальшій практичній роботі.
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